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Buenas practicas para
la configuracion de ™
registros

administrativos

Disefo, operacion,
calidad, difusion y
metadatos

| Configuracion de registros administrativos
| Metadatos de registros administrativos
| Documento del proceso

Qué es? 2Qué debo verificar?

Es el documento de metadatos que
contiene el detalle de las
Aacd

pasos

la recoleccién, consolidacion,
liento, procesamiento y
registro.

Concebir un documento del proceso
del registro, que sea dinamico,
describa de manera precisa y se
mantenga actualizado.

Cada actividad o paso debe tener un

alcance y responsable claro, tiempos
de ejecucion, f o
riesgos y controles.

Debe establecer cémo y en qué nivel
el proceso se conecta con los demds
procesos institucionales.




| Beneficios del aprovechamiento
~ estadistico de registros administrativos

CAPACITACION

GESTION DOCUMENTAL Y FORMATO UNICO FUID

S AL AR AR
L AR A




(B Bx i) | Zhe ¥ O
e G Fomas O Hcmy
o w— T
it £, A
[P, -
- S
CEe
Y OFICINA PRODUCTORA: DE ADMINISTRACION, REGISTRO ¥ CONTROL DE PLANTA DE PERSONAL F TRAN S TR |
B f =
‘oo wownr. o Trcns Exeouns acw i
LLEow o [t ] 7
3 ] I o
0 R e S
| | | | I L (] | |
: T S W P 11777
o f | | | [ T2 I [
i B P P 77|
i I {77 |77 7azs ]
T 1 2 P 771
I { ) W P 771
i i I I 777
: 1 77} 7l
1 i AP
x i i Z el
- 7 7 [FrsiEsl




